
行政科工作流程 2

大连大学接待工作流程

上级领导、重要来宾

校办主任审核

行政科组织实施接待方案

行政科拟定接待方案

来访人员或单位来电

核定接待范围、请示校办主任

校办协调对口单位接待 校办直接接待

学校领导布置接待任务

通知校领导及相关部门



重大活动提请校领导协调
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