
学校办公室信息工作流程

日常信息

各部门信息员草拟信息

部门领导审核

校办信息员审核、修改、统计

学校主管领导审阅

上级主管部门(市委信

息处，省教育厅、市教

育局、市高校工委)

网上发布

定期总结培训

校办分管副主任审核

重大信息 校办有意识挖掘查找信息

办公室主任审核

归档、汇总情况 编印《大连大学信息》（原则上每周印发）

直接拟稿校办信息科长审核


